Instrukcja wpisywania ocen do protokotéw w USOSWeb

1 Logowanie do USOSWeb

Nalezy otworzy¢ przegladarke internetowg i wejs¢ na strone

usosweb.ue.wroc.pl

Po otwarciu strony nalezy klikng¢ zaloguj sie w prawym gérnym rogu:
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DOKUMENTY ostatnia migracis danych: ok. 4 godzing temu ostetnia madyfikacis teqa dokumentu: 63 dnitemu

B strona glowna
Witaj w systemie USOSweb Uniwersytetu Ckonomicznego we Wroclawiu

KALENDARZ REJESTRACI Na tym serwerze logowa€ sie mega wylacznie pracownicy i studend Uczelni.

m

KONTAKT Strona gtéwna UE

Zmiany danych osobowych (m.in. adresu e-mail, serii i numeru dowodu osobistego, itp.) mozesz dokonac:

= w dziekanacie lub sekretariacie, jesli jestes studentem/doktorantem
= w Dziale Kadr, jesli jestes pracownikiem naukowo-dydaktycznym

W razie probleméw z logowaniem do systemu postepuj wg ponizszej instrukgji:

= jesli nie pamietasz loginu, to skontaktuj sie z dziekanatem/sekretariatem badz wydziatowym/instytutowym
informatykiem

= 1tasz hasia, to skorzystaj z opcji "zapomniane hasto”, ktora wymaga posiadania aktualnych danych
https://usosweb.ue.wrocpl/kontroler. php?_action=actionxlogowaniecas/index( Eystemie =

2015-01-08

Na stronie Centralnego Systemu Uwierzytelniania UE nalezy podac¢ swoj IDENTYFIKATOR -
imie.nazwisko (bez polskich znakéw) i hasto (takie jak do poczty uczelnianej) i klikng¢ ZALOGUJ:
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Centralna Ustuga Uwierzytelniania

Wprowadz swoj identyfikator sieciowy i hasto

Identyfikator: (2]

imie.nazwisko

i

Hasto:

[7] Ostrzega] mnie przed zalogowaniem na innych serwerach.

ZALOGU]

Nie pamietasz hasta?
Zmiana hasta dla pracownikow i doktorantow
Zmiana hasta dla studentow

10:43
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2 Wprowadzanie ocen do USOSWeb

Po zalogowaniu do USOSWeb na czarnym pasku menu nalezy klikngé DLA PRACOWNIKOW:

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroclawiu - C

S USOSweb

KATALOG MOJ USOSWEB DLA PRACOWNIKOW MODULY DODATKOWE

NA SKROTY
- 2015 [ szveko wysTaw OCENE
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PLAN ZAJEC & R .
[ moje protokoly
GRUPY ZAIECIOWE
PLANY UZYTKOWNIKA . wiscsj...
U-MAIL
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PREFERENCIE
[ w1 w1

Prawo cywiine i handlowe 215000

1 Analiza cuctamnua w 7arzadzanis

Nastepnie nalezy klikngé Protokoty:

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroclawiu 5 L a townes” - """ 1] zmienhaslo | wylogujsic [

S USOSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA PRACOWNIKOW [VIelINadslels) Ny (e))/3

WWSTED Dla pracownikow

MOJ PROFIL
Sprawdziany

Def

Méj profil
SPRAWDZIANY &

PROTOKOLY
EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

Dezyderaty

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Wybieramy rok akademicki, w ktérym odbywaty sie zajecia oraz odnajdujemy na liscie
odpowiedni protokot (np. nazwa - egzamin) i klikamy wyswietl/edytuj (po prawej stronie)

CUSOS web

AKTUALNOSCI KATALOG | MOJ USOSWEB DLA PRACOWNIKOW MODIg# DOD

WSTEP Pr0t0k0+y SZYBKO WYSTAW OCENE
MQJ PROFIL Lista protokotéw, do ktérych masz dostep
SPRAWDZIANY Wybierz rok akademicki: wszysthkie - 2012/ 13 - 2013/14 - 2014/15  brakuje przedmictow?

w

PROTOKOLY Elementy 1.1z 1 [7] poxaz opce

EDYCJA PRZEDMIOTOW

2LG/000-H1-PCI-2901

REJESTRACIA NA 2014/15-Z Prawo cywilne i K+ wySwietlfedytuj ]

EGZAMINY i Drutam[ovez':um E P - aktywny b dytu]
Elementy 1.1z 1

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA



Na kolejnym ekranie ,,widoki protokotu” nalezy wybra¢ protokdt grupy zajeciowej, na ktérej
prowadzito sie zajecia (np. Wyktad — grupa nr 1, Cwiczenia — grupa nr x etc.) a nie ,petny
protokét (dla koordynatora)” — ma to znaczenie przy drukowaniu protokotu

Nastepnie nalezy klikngé odnosnik zastosuj obok wybranego widoku protokotu:

.5 USOSweb

AKTUALNOSO KATALOG MOJ USOSWEB WXL [l MODULY DODATKOWE

T Widoki protokotu
Prawo cywilne i handlowe 21.6/000-N1-PCI-2901

MOJ PROFIL , -
r Semestr zimowy 2014/15

SR Wybierz widok/filtr protokotu z ponizszej listy

PROTOKOLY pelny protokét (dla koordynatora) =3 zastosuj

] ?;aovﬁfgflzme i handlowe s oA e - E—
b wybér widoku/filtra powyze] wyswietlonych jest 2 Epﬂsrod Eﬁu_i_nkéu.v/ﬁ\gc_s?v. —)pﬂkaz\,.lgz m.:.-_

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

Wopisywanie ocen do protokotu odbywa sie poprzez wybranie odpowiedniej oceny ze znajdujgcej
sie przy kazdym nazwisku rozwijanej listy (aby usunaé btednie wpisang ocene nalezy wybraé
pustg pozycje na rozwijane;j liscie).

Jezeli na jednej stronie protokotu nie mieszczg sie wszystkie osoby mozna przechodzi¢ miedzy
stronami korzystajac z przyciskdw nawigacyjnych | < << >> >| znajdujgcych sie nad i pod listg
0s6b.

Po dokonaniu jakichkolwiek zmian na danej stronie protokotu (po wpisaniu nowych ocen,
usunieciu lub modyfikacji istniejgcych) nalezy zapisaé zmiany klikajgc przycisk ZAPISZ znajdujacy
sie pod listg osdb:

S USOSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MOJ USOSWEB DLA PRACOWNIKOW MODULY DODATKOWE

MEIER Edycja protokotu

: Prawo cywilne i handlowe 20G/000-N1-PCI-2901
MGJ PROFIL rrawo cy g i !

Semestr zimowy 2014/15
SPRAWDZIANY =
Protokdl OGOLNY Typ: Egzamin Nazwa: Koicowy Ocena: Skala ocen standardowa

PROTOKOLY Widok: pefny protokd! (dia koordynatora) [} =% zmien

Prawo cywilne i prawa dostepu | zatwierdzanie protoketow | drukowanie protokotu | edycja komentarzy | eksport ecen | import ocen

haqdlowe - 2014/15-Z

Elementy 1.2z 2 [T pokaz opcE i)

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

153876 Balicka Alicja aktywny

154535 Bejcar Karol sktywe

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN
Elementy 1.2 22

WYMIANA STUDENCKA
3 Drukowanie protokotu z USOSWeb

Aby poprawnie wydrukowa¢ protokét z nazwiskiem prowadzacego zajecia nalezy upewnic sie, ze
zostat wybrany odpowiedni ,,widok” protokotu — widok grupy zajeciowej, na ktérej prowadzito
sie zajecia (np. Wyktad — grupa nr 1).

Jesli wybrany jest widok ,petny protokot (dla koordynatora)” nalezy klikng¢ zmien obok nazwy
widoku i wybra¢ widok grupy zajeciowej (np. Wyktad — grupa nr 1).

Aby wydrukowac protokoét nalezy klikngc link drukowanie protokofu znajdujacy sie nad listg oséb:



AKTUALN MOJ L

DLA PRACOWNIKOW MODULY

WSTEP

MOJ PROFIL

SPRAWDZIANY

PROTOKOLY
B Prawo cywilne i
handlowe - 2014/15-Z

EDYCJA PRZEDMICTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

Edycja protokotu
Prawo cywilne i handlowe 2LG/000-N1-PCI-2201
Semestr zimowy 2014/15

Protokdt 0GOLNY Ocena: Skala ocen standardowa

Widok: pefny protokd! (dia koordynatora) ] =% zmien

Typ: Egzamin Nazwa:

prawa dostepu | zatwierdzanie protoketow | drukowanie protokoly | edycja kementarzy | ekspert ocen | import ocen

Elementy 1.2z 2 [T pokaz opcE i)

I _ ; | Termin1 o |
LAY Stan . ———
1
153876 Balicka Alicja sty | -

154535 Bejcar Karol sktywny

Elementy 1..22 2

W okienku parametréw wybieramy opcje wydruku protokotu- wybieramy typ protokotu, ktéry
ma by¢ wydrukowany (protokét zbiorczy lub pojedynczy) i klikamy czerwony przycisk DALEJ.

AKTUALNOSCI KATA
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WSTEP

MO PROFIL

SPRAWDZIANY

PROTOKOLY

B Prawo cywilne i handlowe
- 2014/15-Z
b drukowanie protokolu

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

Drukowanie protokotu
Prawo cywilne i handlowe 21G/000-N1-PCT-2901
Semestr zimowy 2014/15 [

wr6é do edycji protokotu

Typ wydruku:

protokst zbiorczy
pojedynczy - tylko termin "I termin” (1)
©) pojedynczy - tylko termin "II termin” (2}

Wybrany widok: pelny protokét (dla koordynatora) Fil

Nastepnie pojawi sie okno, w ktérym nalezy dopasowac wyglad drukowanego protokotu.
W celu wydrukowania protokotu nalezy klikngé DRUKUJ.
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" SPRAWDZIANY

PROTOKOLY

B Prawo cywilne i handlowe
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P drukowanie protokolu

EDYCJA PRZEDMIOTOW

REJESTRACIA NA
EGZAMINY

DEZYDERATY

OPINIOWANIE PODAN

WYMIANA STUDENCKA

KOORDYNOWANIE
WHNIOSKOW

KOORDYNOWANIE
WNIOSKOW2

WYNIKI ANKIET
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B wroc do edygi protokotu

Zaznaczene sg domysine opcje, prawdopodebnie nie musisz ich zmieniac. Po
prostu kliknij przycisk Drukuy.

Typ wydruku:  Protokot zbiorczy [€ zmien
Widok/Filtr:  pelny protokét (dla koordynatora) ER
Puste wiersze:  [| ukryj wiersze, w ktdrych nie ma zadnych ocen
nie wstawiaj kresek
wstawiaj kreski w migjsce pustych pol - w przypadku zamknietych termincw
Jak wyzej, ale zostaw miejsce na dwdje dziekaniskie 8§
1) wstawiaj kreski w miejsce pustych pél - zawsze (réwniez w przypadku termindw otwartych)

Puste pola:

Jesli wyswietlam protokst w kontekscie grupy zajeciowes, to nad protokolem chee drukowac nazwiska:
Protokoky grup: ) koordynatoréw przedmiotu /
@ prowadzacych grupe
[¥] podpis w stopce kazdej strony
@ jednokrotnie (niezaleznie od liczby termindw)
" pod kazdym terminem
[T przy kazdym wierszu
@ brak
jedna kolumna na date
' daty przy kazdym terminie, puste kelummny
) daty przy kazdym terminie, wypetniane automatycznie

Migjsca na podpis:

Miejsca na daty:

[T kolumna ocemajacy
Dodatkowe opcje: | pokazuj drugie imiona osob
[”| dedatkowy opcjenalny opis zwiazany z wybranym filtrem [Fi




Po wybraniu opcji DRUKUJ pojawi sie mozliwos¢ zapisania na dysku twardym pliku w formacie
pdf.

Aby zakonczy¢ prace z systemem USOSWeb nalezy klikngé odnosnik znajdujacy sie w
prawym gornym rogu strony.

P.S. W razie problemoéw prosimy o kontakt mailowy- helpit@ue.wroc.pl.




