Instrukcja wysytania wiadomosci e-mail w systemie USOSWeb

1 Logowanie do systemu USOSWeb

Nalezy otworzy¢ przegladarke internetowg (uwaga! Internet Explorer nie jest zalecany, brak
wsparcia, moga wystgpi¢ problemy) i wejs¢ na strone
usosweb.ue.wroc.pl

Po otwarciu strony nalezy klikna¢ zaloguj sie w prawym gérnym rogu:
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Aby zalogowac sie do systemu USOSweb prosze Kliknac "zaloguj sie” w prawym gémym rogu strony. Pojawi sie strona CAS - Centralnego Systemu
Uwierzyteiniania, gdzie w polu Identyfikator nalezy wpisac swoj login - numer indeksu, a w polu Hasto swoje hasto. Na stronie CAS mozna
rvniez zmieni¢ haslo do konta usosweb (poczty studenckiey) Kikajad link "Zmiana hasta dla studentéw”.

Na stronie Centralnego Systemu Uwierzytelniania UE nalezy podac¢ swdj Identyfikator -
imie.nazwisko (bez polskich znakéw) oraz hasto (takie jak do poczty uczelnianej) i klikngé
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2 Wysytanie e-maili w USOSWeb

W celu wystania wiadomosci e-mail do studentéw na uczelniane adresy poczty elektronicznej
nalezy w zaktadce MOJ USOSWEB wybraé z menu bocznego opcje USOSMAIL.
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Odbiorcy mogg by¢ indywidualni (w tej zaktadce mozemy wpisaé pojedynczo adresy e-mail
odbiorcédw pod warunkiem, ze je znamy).

Mogg to byc grupy zajeciowe (w tej grupie odbiorcéw znajdujg sie studenci poszczegdlnych grup
zajeciowych przedmiotu, ktére prowadzi dany pracownik, jest to najczesciej wybierana opcja
przez pracownikow naukowo-dydaktycznych.). Moje grupy odbiorcow (to grupy, ktére
zdefiniowalismy wczesniej).



Przyktadowo, jesli chcemy wystaé wiadomosé do studentdéw konkretnej grupy zajeciowe;j,
zaznaczamy w otwartym oknie na zaktadce grupy zajeciowe(0) - studentdw tej grupy, nastepnie
w odpowiednim roku akademickim klikamy w przedmiot i zaznaczamy interesujgcg nas grupe.
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Po wybraniu wszystkich odbiorcéw nalezy skorzystac z przycisku Zapisz i zamknij.

Nastepnie nalezy wpisac¢ temat oraz tres¢ wysytanej wiadomosci. Jezeli chcemy otrzymac kopie
wiadomosci, nalezy zaznaczy¢ opcje: Wyslij kopie tej wiadomosci réwniez do mnie. W celu
ostatecznego wystania wiadomosci nalezy wybrac przycisk Wyslij.
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Aby zakonczy¢ prace z systemem USOSWeb nalezy klikngé odnosnik wyloguj sie znajdujgcy sie w
prawym gérnym rogu strony.
W razie problemdw prosimy o kontakt mailowy- helpit@ue.wroc.pl.




