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1.

Instrukcja konfiguracji ustugi samodzielnego resetowania hasta poprzez mechanizm SSPR

Do samodzielnego zresetowania hasta potrzebne jest wczesniejsze podanie informacji, ktére

beda wykorzystane w trakcie resetowania. Wystarczy poda¢ jedng z ponizszych:

numer telefonu komdrkowego,

dodatkowy adres e-mail, ktéry musi by¢ inny niz uczelniany czyli spoza domeny
@ue.wroc.pl, ale jednocze$nie tylko do uzytku danego pracownika. Jest to niezbedne
celem zachowania kontroli nad procesem resetowania gdy dostep do poczty stuzbowej nie
jest mozliwy.

Aktywacja mechanizmu SSPR jest mozliwa pod adresem https://aka.ms/ssprsetup po
zalogowaniu sie na swoje konto. Prosze klikngé Skonfiguruj teraz przy wybranej opcji.
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

zresetowanie hasla, musimy zebraé pewne informacje, ktére umozliwia weryfikacje tozsamosci. Mie uzyjemy ich do przesytania spamu — chcemy tylke
ze bezpieczenstwo konta. Musisz skonfigurowad co najmniej 1 z ponizszych opcji.

Aby umozliw
zapewnic wigks

0 MNumer telefo nu uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

0 Adres e-mail uwierzytelniania jest nieskonfigurowany. Skonfiguruj teraz

anuluj

Jesli wybierzemy numer telefonu jako metode uwierzytelniania, prosze wprowadzi¢ wytgcznie
numer telefonu komérkowego. Nie musi to by¢ telefon stuzbowy. Konieczna bedzie
weryfikacja numeru przez wpisanie kodu otrzymanego w wiadomosci SMS lub odstuchanego
w trakcie potaczenia telefonicznego.
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj po nizszy numer telefenu uwierzytelniania.

MNumer telefonu uwierzytelniania

wyslij do mnie SMS-a zadzwoh do mnie

Wystaliémy na telefon uzytkownika wiadomosé z kodem weryfikacyjnym.

Jesli wybierzemy adres e-mail jako metode uwierzytelniania, prosze wprowadzi¢ prywatny i
zaufany adres e-mail (inny niz w domenie @ue.wroc.pl). Na podany adres zostanie wystana
wiadomos¢ z kodem weryfikacyjnym, ktdry prosze wpisa¢ w kolejnym kroku.


https://aka.ms/ssprsetup
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nie utra¢ dostepu do swojego konta!

Zweryfikuj ponizszy adres e-mail uwierzytelniania. Nie uzywaj podstawoweg o stuzbowego adresu e-mail.

Adres e-mail uwierzytelniania

mojadres@o2.pl
wyslij wiadomose e-mail

Whystaligmy wiademosc e-mail z kodem weryfikacyjnym.

‘ 997558 | weryfikuj sprébuj penownie

Po podaniu wymaganych danych i poprawne] weryfikacji mechanizm SSPR jest gotowy do
uzycia. Prosze klikngé Zakoncz.
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nie utra¢ dostepu do swojego kontal!

Dziekujemy! Uzyjemy ponizszych informacji w celu odzyskania konta, jesli zapomnisz hasta. Kliknij , zakoricz", aby zamknad te strone.

@ Numer telefonu uwierzytelniania jest ustawiony na +48123455788 . Zmieri

OAdres e-mail uwierzytelniania jest ustawiony na mojadres @o2.pl. Zmier

anuluj



Instrukcja resetowania hasta poprzez mechanizm SSPR

1. W przypadku koniecznosci resetowania hasta prosze przejs¢ na strone:
https://passwordreset.microsoftonline.com/ lub w trakcie logowania do portalu Office 365
klikng¢ na link “Nie mozna uzyska¢ dostepu do konta” (Can’t access your account).

B Microsoft

Sign in

Q\ sign-in options

Microsoft

Wroc¢ do konta

Kim jestes?
Aby odzyskad konto, najpierw wprowadz adres e-mail lub nazwe uzytkownika oraz znaki z ponizszege obrazu lub pliku diwickowego.

Adres e-mail lub nazwa uzytkownika:

| maciej.zalewski@uewroc.pl

Przyktad: uzytkownik@contoso.onmicrosoft.com lub uzytkownik@contoso.com

| vsskskn |

Wprowadz znaki widoczne na obrazie lub stowa, ktore uskyszysz.

m Anuluj

Nastepnie prosze wprowadzi¢ petny adres e-mail konta, do ktérego konieczny jest reset hasta.
Do drugiego pola nalezy przepisa¢ wyswietlone znaki — wielko$¢ liter ma tu znaczenie. Jesli sg
problemy z odczytaniem znakdw, mozna odswiezy¢ kod symbolem strzatek po prawej stronie
obrazka lub odstucha¢ kod klikajgc na ikone gtosniczka. Po wpisaniu znakéw prosze klikngc
Dalej.


https://passwordreset.microsoftonline.com/

2. Nastepnie nalezy wybraé metode dodatkowego uwierzytelnienia. W tym przypadku wskazany
jest telefon komdrkowy - prosze wprowadzié¢ numer i klikng¢ Wyslij.

Microsoft

Wrdc do konta

etap 1 weryfikacji > wybierz nowe hasto

Wybierz metod e kontaktu, z ktdrej powinnismy skorzystac w celu weryfikacji:

OW)féIij e-mail na alternatywny . . . .
W celu ochrony Twojego konta prosimy o wprowadzenie petnego numeru

adres e-mail i o ; i o
telefonu komé rkowegeo (7= 64) ponizej. Nastepnie zadzwonimy do Ciebie.
O Wyélij wiadom os¢ SMS na méj Odbierz, aby kontynuowac.
telefon komarkowy
123456764
@Zadzwoﬁ na maj telefon I b—ﬂ I
komarkowy
Anuluj

Prosze odebrac telefon i odstucha¢ wiadomosci — trzeba bedzie wprowadzié¢ na telefonie
krzyzyk — znak #. Po poprawnej weryfikacji numeru prosze podaé nowe hasto. Musi by¢
identyczne w obu polach i spetnia¢ nastepujace wymagania:

e dtugos¢ minimum 10 znakow

e muszg wystepowac mate i wielkie litery oraz co najmniej jedna cyfra lub znak specjalny
e system pamieta 7 ostatnio uzytych haset i nie pozwoli na ich uzycie

e hasto nie moze zawierac imienia, nazwiska ani nazwy login

Microsoft

Wroc¢ do konta

etap 1 weryfikacji v = wybierz nowe hasto

* Wprowadz nowe hasto:

* Potwierdz nowe hasto:

Zakoricz [,

Po dwukrotnym wpisaniu nowego hasta nalezy klikng¢ Zakoncz.



3.

Jesli nowe hasto zostato zaakceptowane zostanie wyswietlony komunikat jak ponizej.

Microsoft

Wrdoc do konta
@ Hasto zostato zresetowane

W wyniku przeprowadzenia resetu hasta, na adres e-mail danego konta zostanie wystana
wiadomos$é o zresetowaniu hasta z adresu msonlineservicesteam@microsoftonline.com o
tytule , Zresetowano hasto katalogu Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu”.

Nalezy pamietaé, ze po zresetowaniu hasta wszystkie ustugi i witryny, ktére wymagaja
zalogowania sie kontem uczelnianym bedg prosi¢ o nowe hasto, nawet jesli wczesniej nie byto
to wymagane w przypadku haset zapamietanych w przeglagdarce. Dotyczy to rdwniez hasta do
komputera stuzbowego, gdy jest on zarejestrowany w domenie uczelni.
Pozostate systemy obstugujgce to samo konto logowania to m.in.:

e Poczta MS Outlook (w tym inne systemy pocztowe jak np. Thunderbird),

e Usosweb,

e Aplikacje portalu Office 365 (np. OneDrive, Teams),

e  Witryny Sharepoint,

e HCM - planowanie i wnioskowanie urlopdw,

e Helpdesk.



